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Capable d'adaptabilité et être résistant aux 
situations météo et/ou du terrain.

Observateur, esprit d'analyse, contrôle permanent et 
rigoureux.

Maîtrise technique concernant le vocabulaire 
spécifique, les appareils et logiciels de DAO et CAO 
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Ouverture du dossier, 
ancien règlement de 
copropriété fourni par 
les clients.

Ouverture du dossier, 
demande et recherche 
d'archives.

Réunion avec les 
clients puis levé du 
terrain (par GPS 
et/ou tachéomètre).

Au bureau, calcul et dessin des plans 
projets (Covadis et AutoCAD), 
détermination des limites. Rédaction 
des documents tels que le DMPC 
(Document Modificatif du Parcellaire 
Cadastral) la DP (Déclaration 
Préalable) et la demande pour les 
plans d’alignement individuel.

Convocation des 
riverains pour 
bornage puis 

rencontre avec les 
clients les jours et 

heures dites afin 
de fixer les limites.

Au bureau, calculs et 
dessin des plans 
(Covadis et AutoCAD). 
Les plans de la 
modification de 
copropriété comportent 
les changements des lots 
et de la disposition des 
pièces.
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de copropriété

pour créer des nouveaux

à la vente.

lots destinés 

Il faut être méthodique, procéder avec méthode et 
employer les techniques adaptées à la précision 
demandée.

Il faut être polyvalent, travailler en extérieur 
et au bureau, suivre les dossiers 
intégralement et entretenir tout type de 
matériel.

Dialogue et à l'écoute des clients (rôle de 
médiateur et de conseiller).

Rédaction des PV de 
bornage, attente des retours 

des DMPC pour avoir les 
nouveaux numéros de 

parcelles, de la DP pour 
mettre le panneau devant la 
parcelle concernée et enfin 

l’approbation de l'arrêté 
d'alignement individuel.

PV en attente de signature par les 
propriétaires convoqués. Enfin les clients et 

notaires reçoivent par nos soins les 
nouveaux numéros de parcelles.

Les clients et notaires 
reçoivent par nos soins les 

documents de modification de 
copropriété comprenant plans 

et tableaux des tantièmes.

Sur Excel, calcul des 
tantièmes de 
copropriété.

Les tantièmes établis, 
rédaction du document 

de modification de 
copropriété comprenant 

description des lots et 
servitudes.

Réunion avec les 
clients puis levé 
intérieur (distance 
mètre) et extérieur 
(tachéomètre) si 
besoin.
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